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HanseMerkur

GRUNDVERMOGEN

Team-/(Vorstands-) assistenz (m/w/d)

Bereich: Investment

Die HanseMerkur Grundvermoégen AG ist ein auf den deutschen Immobilienmarkt spezialisierter Asset- und Investment-Manager. Wir stehen fir
langfristig orientierte Immobilien-Investments und ganzheitliches Immobilienmanagement mit hanseatischer Handschrift. Fairness, Vertrauen
und Zuverldssigkeit bestimmen den Umgang mit unseren Geschéftspartnern und Mitarbeitern. Rund 100 erfahrene Immobilien-Spezialisten in
den Bereichen Asset- und Portfolio Management, Investment, Vermietung, Finanzierung / Beteiligungsmanagement, Controlling und Recht
betreuen die Immobilien und Fonds gemeinsam, effizient und ganzheitlich. Aktuell verantworten wir ein Immobilienvermdégen von Gber sechs

Milliarden Euro.

IHRE AUFGABEN IHR PROFIL

m  Ganzheitliche Unterstiitzung des Leiters des Bereichs
Investment und Unterstiitzung des Investment Teams in
samtlichen administrativen und organisatorischen
Belangen

m  Vertretung der Vorstandsassistenz in Abwesenheit

m  Eigenstandige Erledigung von samtlichen
Sekretariatsaufgaben

m  Erstellung von Prasentationen und
Entscheidungsvorlagen fir interne Gremien und fir
externe Auftritte (Geschaftspartner/Investoren)

m  Aktive Mitarbeit an zentralen Projekten

m  Vor- und Nachbereitung von internen Geschéftsterminen

m  Terminplanung, Reiseorganisation und Abrechnung von
Spesen- und Reisekosten

m  Bearbeitung der anfallenden Geschaftspost

UNSERE BENEFITS

Langfristiger und sicherer Arbeitsplatz

Toller Teamgeist und gute Zusammenarbeit
Flexible Arbeitszeitmodelle

Zuschisse fur offentliche Verkehrsmittel
Jobrad-Leasing

Verglnstigungen im Fitness- und Freizeitbereich
Kostenlose betriebliche Krankenzusatzversicherung
Marktgerechtes Vergltungspaket

Wirfreuenunsauf Ihre Bewerbung!

Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung
Moglichst einschlagige Berufserfahrung in vergleichbarer
Position, vorzugsweise in der Immobilienwirtschaft
Hochstmald an Diskretion

Zuverlassigkeit und ausgepragte Dienstleistungsmentalitat
Sorgfaltige, qualitativ hochwertige Arbeitsweise - auch
unter hoher Arbeitsbelastung

Sehr guter Umgang mit MS Office, insbesondere
PowerPoint und Word
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FRET™ LFIELS

Senden Sie uns Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres friihestmdoglichen Eintrittsdatums und lhrer Gehaltsvorstellung. Interessante,
vielseitige Aufgaben und ein professionelles, dynamisches Arbeitsumfeld in einem jungen, ambitionierten Unternehmen erwarten Sie.
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