
Die Gemeinde Bockhorn sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

Verwaltungsfachangestellte/n
als Sachbearbeiter/in im Bereich der Sozialabteilung sowie Vertretung 
im Bereich des Standesamtes. 
Zum Aufgabenbereich gehört insbesondere:
• Sozialabteilung u.a.:
 - Allgemeine Sozialamtstätigkeiten
 - Integration der Flüchtlinge mit Außendienst
 - Sonstige soziale Aufgaben
 - Akquise von Wohnungen 
• Vertretung im Standesamt 
 - ggf. Bereitschaft zur Ablegung der erforderlichen Prüfung für  
 Standesbeamte  
Eine spätere Änderung des Einsatzbereiches behält sich die Gemeinde 
Bockhorn ausdrücklich vor.
Ihr Profil:
• eine abgeschlossene Berufsausbildung zum/zur  
 Verwaltungsfachangestellten oder zum/zur Verwaltungsangestellten  
 mit einschlägiger Berufserfahrung oder erfolgreich abgelegte  
 1. Angestelltenprüfung für den kommunalen Bereich  
 (Verwaltungswirt/in) 
• Belastbarkeit, Flexibilität, selbstständige Arbeitsweise und gute  
 IT-Kenntnisse 
• Team- und Kommunikationsfähigkeit sowohl innerhalb des Hauses  
 als auch mit anderen beteiligten Institutionen 
•	 Erfahrungen	im	Umgang	mit	Bürgern,	Konfliktfähigkeit	sowie		
 Verhandlungs- und Organisationsgeschick 
Wir bieten Ihnen:
• eine interessante, abwechslungsreiche Tätigkeit
•	 die	Möglichkeit	zur	persönlichen	und	beruflichen	Entwicklung
• bedarfsorientierte Fortbildungsmöglichkeiten 
• eine unbefristete 30-Stunden-Stelle, die nach Entgeltgruppe 8  
 TVöD bewertet ist  
Schwerbehinderte und schwerbehinderten Personen gleichgestellte 
Bewerber/-innen werden im Rahmen des gesetzlich Zulässigen bei 
gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.
Für Auskünfte steht der Leiter der Abteilung Verwaltungssteuerung, Herr 
Stephan Haaken, Tel. 04453/708-28, zur Verfügung.
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann schicken Sie bitte Ihre schriftliche 
Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen bis zum 09. Juni 2018 an 
die
Gemeinde Bockhorn, Personalamt, Am Markt 1, 26345 Bockhorn.

Die Bewerbungsunterlagen werden nur zurückgesandt, wenn ein 
entsprechend frankierter Rückumschlag beigefügt wurde; bitte 
verzichten Sie daher auf Mappen. Eingangs- und Zwischennachrichten 
werden nicht erteilt.


