
Name:______________________        Klasse:________ Datum:_______ 

Woche 2 (23.03.20 – 27.03.20) 

Wirtschaft Klasse 8 

1. Tastschreiben: 
 

Schreibe eine Seite (Schriftart Courier New, Schriftgröße 12) mithilfe des 10-Finger-

Tastschreibens ab. Denke immer daran, dass deine Hände verdeckt sein 

müssen (z. B. mit Geschirrtuch) und der Blick von Monitor zur Vorlage immer 

wechselt! 
 

Den Text darfst du dir selbst aussuchen z. B. Zeitungsbericht, eine Seite aus 

deinem Lieblingsbuch,… (Jedoch nicht der gleiche Text wie in Woche 1!) 
 

 Erstelle eine Kopfzeile mit Name, Klasse, Datum 

 Speichere die Datei auf einem USB-Stick. Erstelle darauf einen Ordner mit 

dem Namen „Woche 2_Vorname Nachname“. Verwende den Dateinamen 

für Tastschreiben „Übung 2_Tastschreiben“. 

 

 

2. Tabelle in Word 

 

Erstelle eine Speisekarte in Word. Lese den Arbeitsauftrag genau durch. 

(Siehe Seite 2) 
 

Gestalte die Speisekarte ansprechend mit Farbe, Seitenrand, Bildern,… 

Verwende eine gut lesbare Schriftart und  passende Schriftgrößen für Haupt- 

und Unterüberschriften.  

 

 Speichere die Datei auf deinem USB-Stick in den Ordner  

„Woche 2_Vorname Nachname“ mit dem Dateinamen 

„Tabelle_Speisekarte“.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Name:______________________        Klasse:________ Datum:_______ 

 


