Name: Klasse: Datum:

Woche 3 (30.03.20 — 03.04.20)
Wirtschaft Klasse 8

1. Tastschreiben:

Schreibe eine Seite (Schriftart Courier New, SchriftgroRe 12) mithilfe des 10-Finger-
Tastschreibens ab. Denke immer daran, dass deine Hande verdeckt sein
mussen (z. B. mit Geschirrtuch) und der Blick von Monitor zur Vorlage immer
wechselt!

Den Text darfst du dir selbst aussuchen z. B. Zeitungsbericht, eine Seite aus
deinem Lieblingsbuch,... (Jedoch nicht der gleiche Text wie in Woche 1
und 2!)

— Erstelle eine Kopfzeile mit Name, Klasse, Datum

— Speichere die Datei auf einem USB-Stick. Erstelle darauf einen Ordner mit
dem Namen ,Woche 3_Vorname Nachname®. Verwende den Dateinamen
fiir Tastschreiben ,Ubung 3_Tastschreiben®.

2. Infoplakat

Aufgabe: Erstelle ein Infoplakat tGber den Praktikumsbetrieb, in dem du
diese Woche ein Praktikum absolviert hattest.

Recherchiere dazu auch Informationen aus dem Internet!

Inhalt Plakat:

1) Lage der Firma (Ort, Anfahrtsbeschreibung, Karte)

2) Was produziert der Betrieb/Dienstleitung,...?

3) Anzahl der Mitarbeiter

4) Ausbildungsmoglichkeiten und Aufstiegsmdglichkeiten in deinem Wunschberuf
5) Tatigkeiten in deinem Wunschberuf

6) Verdienst in den Lehrjahren

7) Falls du noch Platz auf deinem Plakat hast: Vorstellung der Geschéaftsfihrer/in

Folgende Formatierungen musst du beachten (alle!):

> Kopfzeile mit Name, Klasse, Datum

> Tabelle

» Grafiken einfligen, Bilder aus dem Internet (2 -3 Stiick)

» Schriftfarbe (zum Thema passend), Fulleffekte, Schattierungen, Fett, Unterstreichen,...



Name: Klasse: Datum:

» Verschiedene SchriftgroRen fir Hauptiiberschrift und Unteriiberschrift
» Seitenrand (Farbe passend wahlen)

» Absatzformatierungen (linksbiindig, rechtsbiindig, Zentriert)

» Nummerierungs- und/oder Aufzahlungszeichen

» Quellen angeben (Riickseite), siehe bereits ausgeteiltes AB

» Thema auf den ersten Blick erkennbar
» Aufteilung Text (strukturiert/gegliedert)

» geringer, aber ausreichender Textumfang (Stichpunkte, kurzer Text,
keine langen FlieRtexte!!!!)

— Speichere die Datei auf deinem USB-Stick in den Ordner
~Woche 3 _Vorname Nachname® mit dem Dateinamen
.Infoplakat_Praktikumsbetrieb®.



