
Name:______________________        Klasse:________ Datum:_______ 

Woche 6 (04.05.20 – 08.05.20) 

Wirtschaft Klasse 8 

1. Tastschreiben: 
 

Schreibe eine Seite (Schriftart Courier New, Schriftgröße 12) mithilfe des 10-Finger-

Tastschreibens ab. Denke immer daran, dass deine Hände verdeckt sein 

müssen (z. B. mit Geschirrtuch) und der Blick von Monitor zur Vorlage immer 

wechselt! 
 

Den Text darfst du dir selbst aussuchen z. B. Zeitungsbericht, eine Seite aus 

deinem Lieblingsbuch,… (Jedoch einen Text den du bisher noch nicht 

geschrieben hast! 
 

 Erstelle eine Kopfzeile mit Name, Klasse, Datum 

 Speichere die Datei auf einem USB-Stick. Erstelle darauf einen Ordner mit 

dem Namen „Woche 6_Vorname Nachname“. Verwende den Dateinamen 

für Tastschreiben „Übung 6_Tastschreiben“. 

 

2. Lebenslauf 
 

Lese dir die nachfolgenden Seiten gut durch. Drucke dir gegebenenfalls die 

Blätter aus und markiere wichtiges farbig.  

Schreibe deinen persönlichen Lebenslauf handschriftlich auf ein DIN A4 Blatt 

(sauber und ordentlich). Denke daran: Der Lebenslauf darf keine Lücken 

haben (Jahreszahlen beachten!). 

Als Hilfe darfst du auch die Unterlagen aus dem Fach AWT nachschlagen.  

 Nimm deinen vollständigen und handschriftlichen verfassten Lebenslauf 

zur nächsten Unterrichtsstunde mit. 

 Vergiss auch deinen USB-Stick nicht, mit allen gespeicherten Dateien der 

letzten Wochen, in der nächsten Unterrichtsstunde. 
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