
 

 
 

Vorstandsreferent (m/w/d) 
Die HanseMerkur Grundvermögen AG ist ein auf den deutschen Immobilienmarkt spezialisierter Asset- und Investment-Manager. Wir stehen für 
langfristig orientierte Immobilien-Investmentprodukte und ganzheitliches Immobilienmanagement mit hanseatischer Handschrift. Fairness, 
Vertrauen und Zuverlässigkeit bestimmen den Umgang mit unseren Geschäftspartnern und Mitarbeitern. Rund 100 erfahrene Immobilien-
Spezialisten in den Bereichen Asset- und Portfolio Management, Investment, Vermietung, Finanzierung / Beteiligungsmanagement, Controlling und 
Recht betreuen die Immobilien und Fonds gemeinsam, effizient und ganzheitlich. Aktuell verantworten wir ein Immobilienvermögen von rund 6 
Mrd. Euro.  

 

In dieser Funktion berichten Sie direkt an den Vorstand und arbeiten eng mit diesem zusammen. Perspektivisch übernehmen Sie weitergehende 
Aufgaben, um den Vorstand im Tagesgeschäft zu entlasten. 

    IHRE AUFGABEN       IHR PROFIL  
■ Aktive Unterstützung des Vorstandes bei sämtlichen 

konzeptionellen, strategischen und operativen Aufgaben 
■ Inhaltliche Vorbereitung vorstandsrelevanter Themen, 

Erarbeitung von Handlungsoptionen und Erstellung von 
Entscheidungsvorlagen 

■ Maßnahmenmanagement inkl. Analyse, Strukturierung 
und Nachverfolgung  

■ „Rund-um-Verantwortung“ für Vorstandssitzungen 
(Vorbereitung, Teilnahme, Protokollführung, 
Nachbereitung) 

■ Bereichsübergreifende Qualitätssicherung jeglicher dem 
Vorstand vorzulegenden Unterlagen 
 
 

■ Höchstmaß an Diskretion, Zuverlässigkeit, Selbstständigkeit und 
Loyalität 

■ Überzeugende Persönlichkeit mit souveränem Auftritt und 
Flexibilität, auch in arbeitsintensiven Phasen 

■ Abgeschlossenes Hochschulstudium (bevorzugt 
Wirtschaftswissenschaften / Rechtswissenschaften) oder 
vergleichbare Qualifikation 

■ Ergebnis- und umsetzungsorientierte Arbeitsweise 
■ Textsicherheit auf höchstem Niveau sowie Gespür für Stil und 

Formulierung 
■ Sichere Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 
 
 

 
 
Wir haben viel vor! Wollen Sie dabei sein? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung (bitte unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittsdatums und 
Ihrer Gehaltsvorstellung)! Interessante und vielseitige Aufgaben sowie ein professionelles, dynamisches Arbeitsumfeld in einem jungen, 
ambitionierten Unternehmen erwarten Sie. 

 
 

HanseMerkur Grundvermögen AG |Warburgstraße 4 | 20354 Hamburg 
Mari-Louise Kramer | karriere@hmg.ag | Tel: +49 40-60 77 72-125 | 

www.hmg.ag 

WACHSTUM 
GEMEINSAM GESTALTEN 


